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· TJEK, at din bærbare kan printe ud fra alle skolens pc’er og hav sidehovedet lagt ind

· Mød i god tid – senest 10 minutter før prøvens start

· Find bøger/papir/skriveredskaber/vand frem. 
· Sidehoved med navn mm. og sidefod med sidetal skal være på plads i god tid.

· I dokumentet dobbeltklikkes i det øverste felt (sidehovedet), og du skal skrive dit navn/fag/dato. I rubrikken ”Nr.” skrives dit eksamensnummer. (Se opslagstavlen ved spise-salen)

· I bunden (sidefoden) skal du efterfølgende skrive din underskrift på forsiden. Sidetallet skifter automatisk. Sidehoved og sidefod vil og skal forfølge dig på alle de sider, du skriver.

· Det forventes, at du er godt inde i dit tekstbehandlingsprogram. Du må ikke bruge Google.docs
· Husk at gemme (”Gem som…”) fra start og jævnligt på både C – drev/ og evt. USB-stick, dokumenter/fag (dansk, matematik, engelsk, tysk).

· Du kan få printudskrift med jævne mellemrum, men henvend dig til en af de tilsynsførende, inden du printer.
· Print:

1. Du skal gemme dokumentet som en PDF-fil, inden du printer
2. Du skal logge ind på din SES-Googlekonto og benytte Google Cloud Print

· Det er naturligvis ikke tilladt at kigge på naboens skærm. 

· Du må ikke bruge din pc til andet end opgaven, og det musik, du gerne vil høre. Så spil/film eller andet er ikke tilladt. 
· Netadgang må kun bruges til print i Goole Cloud Print, regneregler.dk., ordbogen.com og www.conjugator.reverso.net/conjugation-german.html 

· Log af Facebook, MSN o.l. sociale medier for at undgå misforståelser
· Når prøven er færdig underskrives og afleveres de papirer, du udvælger. Sørg for, at alt i sidehovedet er korrekt (fag, dato, nr. og klasse og hold (9.a, 10-1, 10-2 eller 10-3). I sprogfag Eng1 = Lakrids og Eng2=  Skildpadder og Eng 3 = Smarties. Tysk1 = Skildpadder og Tysk2 = Smarties
· Er der flere ark skrives nummer på hver enkelt og samlet antal ark øverst.
· Alt, hvad du har skrevet, skal afleveres. Du må altså ikke tage et eksemplar med til dig selv.

· Spørg de tilsynsførende, hvis du har brug for hjælp/toiletbesøg.

· Når du er færdig og har afleveret, må du med hovedtelefoner lytte til stille musik fra din pc/ipod/o.l. og ikke andet – altså ingen mobiltelefon (afleveres til de tilsynsførende inden prøvens start). 

· Bed om den bog/magasin, du har haft med og forhold dig i ro til prøvetiden er udløbet.

Skriv helst i teksbehandlingsprogrammet ”Word”, så kan vi hjælpe dig bedst. Hav selv kabler/forlængerledninger parat. 

Undersøg om pc’en har de stave- og grammatikkontroller, du har behov for.

Overtrædelse af ovenstående kan medføre bortvisning

PS: Vær klar til at skrive med kuglepen, hvis systemet af den ene eller anden grund bryder ned.
Loven siger:

Læs nedenstående grundigt igennem inde skr. prøver
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§ 18. En elev, som ved en prøve gribes i utvivlsomt at skaffe sig eller give en anden elev uretmæssig hjælp eller i et utvivlsomt forsøg herpå, eller som ved en prøve har benyttet ikke-tilladte hjælpemidler, bortvises af skolens leder fra den pågældende prøve.


Stk. 2. En elev, der under prøveforløbet overtræder ordens- og prøvereglerne, jf. § 4, stk. 3, kan af skolens leder bortvises fra prøven.


Stk. 3. Hvis der under eller efter en prøve opstår formodning om, at en elev uretmæssigt har skaffet sig eller ydet hjælp, jf. stk. 1, har udgivet en andens arbejde for sit eget eller har anvendt eget tidligere bedømt arbejde uden henvisning hertil, indberettes dette til skolens leder. Bliver formodningen bekræftet, bortvises eleven fra den pågældende prøve.
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